Załącznik nr 1
do Zarządzenia Nr R-37/2019
Rektora Politechniki Lubelskiej 

z dnia 18 lipca 2019 r.

Lublin, ……………..……..

Przyjazd pracownika naukowego/ administracyjnego w ramach 
………………………………………………………………………………

(nazwa programu/projektu, z którego finansowana jest wizyta)

– kalkulacja kosztów

1. Nazwisko i imię gościa: ……………………………………………………………………………
2. Stopień naukowy, stanowisko: …………………………………………………………………
3. Miejsce zatrudnienia: ……………………………………………………………………………….
4. Kraj oraz miasto zatrudnienia: ………………………………………………………………….
5. Okres pobytu w Polsce (proszę podać dokładne daty od momentu wyjazd 
z państwa zamieszkania do dnia opuszczenia terytorium Polski): ………………………
………………………………………………………………………………………………………………….
6. Cel pobytu w Polsce: …………………………………………………………………………………
7. Kalkulacja kosztów:

	Dieta pobytowa

	Pobyt krótszy niż 14 dni (ilość dni)
	…..
	x
	120 zł
	………….. zł

	Pobyt pomiędzy 15 i 30 dni (ilość dni)
	…..
	x
	100 zł
	………….. zł

	Zakwaterowanie (ilość dni) 
(zakwaterowanie finansowane na podstawie faktur 
wystawianych na Politechnikę Lubelską)
	…..
	x
	….. zł
	………….. zł

	Przejazdy komunikacją miejską (ilość dni x 20 zł)
	………….. zł

	Wydatki kulturalne – jednorazowo 50 zł
	50 zł

	Jednorazowe przyjęcie cudzoziemca (max. 400 zł)
	………… zł

	Koszty podróży

	Samolot (bilet kupowany przez Politechnikę Lubelską)
	………….. zł

	Pociąg/autobus/autokar (zwrot kosztu biletu)
(proszę dołączyć bilet do rozliczenia)
	………….. zł

	Prywatny samochód 
(0,5214 zł/km dla pojemności silnika<900cm3, 0,8358 zł/km dla pojemności silnika>900cm3)

(proszę dołączyć mapę z trasą przejazdu)*
	………….. zł

	Łączny koszt
	………….. zł


…………………………………

………………………………
      ……………………………...
	(numer dokumentu tożsamości przyjeżdżającego)
	 (podpis przyjeżdżającego)
	(podpis opiekuna 
w Politechnice Lubelskiej)


……………………………………




……………………………………………
 (prorektor ds. nauki)                                                                             (zgoda kierownika projektu/kierownika katedry)
*  zł/km może ulec zmianie zgodnie z Rozporządzenie Ministra Infrastruktury w sprawie warunków ustalania oraz sposobu 
   dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów 
   niebędących własnością pracodawcy, z dnia 25 marca 2002 r. (Dz. U. 2002 r. nr 27 poz. 271, z późn. zm.)
[logotypy programu/projektu, jeżeli dotyczy]
Finansowanie w ramach ……………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………………

                                                                   (nazwa/tytuł/numer program/projektu)

…………………………………………….

     (potwierdzenie źródła finansowania 
             w Politechnice Lubelskiej)

Należną kwotę odbiera przyjeżdżający/opiekun* w Politechnice Lubelskiej (proszę podać nazwisko opiekuna oraz numer i serię dowodu osobistego/dokumentu tożsamości)
……………………………………………………………………………………………………………

* niepotrzebne skreślić

[logotypy programu/projektu, jeżeli dotyczy]
Appendix 1 to the LUT 

Rector’s Regulation no R-37/2019 
of 18 July 2019

Lublin, ……………..……..

Visiting staff/faculty in the framework of 

……………………………………………………………………….

(fill in the name of the program/project the visit is financed under)
– financial statement
1. Name and surname of visitor: …………………………………………………………………..
2. Degree, position: ………………………………………………………………………………………
3. Home institution: ……………………………………………………………………………….…….
4. Home country, city: ……………………………….………………………………………………….
5. Period of stay in Poland (exact period of stay: from leaving home country until departure from Poland): …………………………………………………………………….…………
6. Objective of the visit: …………………………………………………………………………………
7. Financial statement:

	Daily allowances

	Stay shorter than 14 days 
(number of days)
	…..
	times
	120 zł
	………….. zł

	Stay between 15 and 30 days 
(number of days)
	…..
	times
	100 zł
	………….. zł

	Accommodation (number of days). (accommodation covered on the basis of an invoice payable by Lublin University of Technology)
	…..
	times
	….. zł
	………….. zł

	Public transport (number of days x 20 zł)
	………….. zł

	Cultural expenses – 50 zł
	50 zł

	Cost of a formal dinner (max. 400 zł)
	………….. zł

	Travel costs

	Airplane (ticket purchased by LUT)
	………….. zł

	Train/bus/coach (ticket reimbursement) attach ticket
	………….. zł

	Car reimbursement (0,5214 zł/km for cylinder capacity<900cm3, 
0,8358 zł/km for cylinder capacity>900cm3), attach a map with itinerary*
	………….. zł

	Total cost
	………….. zł


…………………………………

………………………………
    .………………………………
	    (visitor’s personal ID number)
	(signature of the visitor)
	(signature of the LUT supervisor)


…………………………………………

                 ……………………………….…………………………
(LUT Vice-Rector for Science)                                                           (consent of the Project Manager/Head of Department)
* zł/km may change according to the standing Regulation of the Minister of Finance on the reimbursement concerning 
  the use of a private vehicle for business trips, of 25 March 2002 (Journal of Laws of 2002, No. 27, item 271, as amended)

[logos of the program/project if applicable]

Costs will be covered in the framework of the following: 

…………………………………………………………………………………………………….……

(fill in the name/title/number of the program/project)
…………………………………………….

      (LUT Accounting specialist)
Reimbursement of applicable costs to be received by the visitor/LUT supervisor* (please add the supervisor’s name and ID serial number)
……………………………………………………………………………………………….…………

* delete as appropriate
[logos of the program/project if applicable]

 Załącznik nr 2
do Zarządzenia Nr R-37/2019
Rektora Politechniki Lubelskiej 

z dnia 18 lipca 2019 r.

Pokwitowanie odbioru środków/gotówki przez gościa zagranicznego

Name: 
………………….………….

Country: 
………………….………….
Passport nr: ………………….………….
R E C E I P T

for the amount of ……….. PLN, in words: ………………………………….. PLN,  which I have received from the Lublin University of Technology as allowance for living expenses for the period from …………………….. to ……………………… (the amount of ………………….PLN per day).
Received

                                                                                      
…………………………………………………………..

                                                                                                                                       (date, signature)

P O K W I T O W A N I E

na kwotę ………... zł słownie złotych: ……………………………………….., otrzymaną od Politechniki Lubelskiej na pokrycie kosztów utrzymania           od dnia ………………..  do dnia……………….. (kwota …………… zł dziennie).    

   Otrzymałem/Otrzymałam*
                                                                                      
…………………………………………………………..

                                                                                                                                          (data, podpis)

* niepotrzebne skreślić

